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	3.每学期第10周和第18周，教务处检查听课人员听课记录本，并以适当方式公布检查结果；
	4.每学期末，学院领导、教学督导和职能部门负责人的听课记录本收齐后交教务处存档；各教学单位听课记录本
	5.各系部在每学期末应对本单位听课情况进行汇总，并将听课记录汇总交教务处；

